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RICHIESTA ASSISTENZA

Da qualsiasi browser accedere alla pagina www.cotini.com,

cliccare su Ticket e compilare i campi obbligatori.

INFO PROGRAMMA

= Infiniti mesi di GESTIONE TIMBRATURE

Sfera 8.0 =SS
lllllll‘l\\\\\\;\‘-'-d

)
I
Vil

W= COTINI S.R.L.

Benvenuto nella pagina di supporto tecnico Cotini

COTING

* 6 mesi futuri GESTIONE PIANO FERIE

MENU’ FILE € Cotini Sfera8 Mini
File Anagrafica Dati Gestione Ora
Crea Copia di Backup
CREA COPIA BACK-UP Ricostruisce Archivi
. Verifica Query DB
1. Cliccare S.U FI.LE Refresh - Storicizzazione
2. Crea Copia di back up Bpodt D per Wih
3. Siaprira una cartella contenente tutti i back up generati
. N Imposta stampante...
4. |l back up da voi generato sara s
reterenze...
strutturato come SFERA80_GG_MM_AAAA _OOMMSS.zip
Esci

GESTIONE ERRORI

In caso di errore effettuare una RICOSTRUZIONE ARCHIVI + VERIFICA QUERY dal menu FILE.

Refresh — Storicizzazione

Questa funzione permette di cancellare dall’archivio i mesi gia gestiti.

Effettuando questa storicizzazione dal menu File, il programma cancellera un mese alla volta partendo dal

mese piu vecchio.

Ultimo Refresh esequito: 07 /2012 esequito il: 02/01/2013

L Retresh - Storicizza Dot

Storicizza dati fino a: |31/08/2012 l {Esegue Refresh |

potranno piu vedere e stampare i cartellini o altre

ATTENZIONE: con Esegue verranno ELIMINATI i dati
giornalieri @ mantenuti SOLO i totali per le statistiche. Non si

informazioni giornaliere relative al mese di AGOSTO 2012

Uscita
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Preferenze

l- Preferenze

Gestione I Utente & Pazsword | Comunicazione I Personalizzazione I Importazione da Excel I

I Gestione Ferie

(®iFeriz aoref () Ferie a giomi Iriizio gestione Ferie: I‘I 5/07/2005

Monte Ore Ferie:l : Aggioma Azzera

" Gestione ROL

Inizia gestione ROL: |‘| 50742005 tMante Ore HDL:I : Lggioma | Agzera

[ Gestione Parametri

™ Estensione Giomata a partiee dalle are 24:00 (aranio diurna) o 12:00 [arario notirea)

(@ Timbratura ore 24:00 spostata alle 23:53 0 Timbratura are 24:00 spostata alls 00:01

[~ Foglio presenze con lavarate [~ Pluz 40 - 44 - 48 su teariche
[~ Foglio presenze con tutti i giustificativi [ Utiizza Memoria Rak

Mum. Anagrafiche nel Foglio Presenze: I 10 [~ Mascondi Anagrafiche dismessi
Mum. Mesi indietio Assenze Ticket:l 2 [~ Mostra Timbrature Modificate e Inserte

Annokdeze Ulimo Staricizzato (aaaanmm): |2D‘I B01 @ Uscita

® Monte ore FERIE / ROL : solo su gestione annua

® Mostra timbrature Modificare e Inserite: visualizzera queste timbrature con uno sfondo grigio nel
software e con un asterisco nelle stampe

[E\ Preferenze —
Gestione Utente & Password | Comunicazione | Personalizzazione | Importazione da Excel |
Utente e Password
Digitare l'utente da inserire:
‘‘‘‘‘‘ Inserisce

Inserire la password: Cancella

Premere ENTER dopo aver inserito la password
i @® Livello Alto

Utente — password

e Utente Alto Livello : Completa gestione del software

e Utente Basso Livello: accesso solo ai menu Anagrafica, Struttura Aziendale, Scarico Timbrature,
Report, Statistiche e Ticket
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« D Sfera 8.0
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= ucurcs & V8l
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B.lﬂagraﬁca =
Geneesh | Posizios | Presenze | Note | Teminai | Bianci | Monteore | €C| UT.web| ']"""’:l CREAZIONE ANAGRAFICA
o - cliccare sul tasto AGGIUNGE
Cognome [Rossi
Nome |Mano
Indirizzoc zat Colombo 5/c 1. Cognome
Cittax|Corsica
BB oy T : 2. Nome
Nazione:Itaha sessolF e
Nato & [Miana Nato i (2070471578 LA — 3. Badge
Cod Fiscale: [ Tet e o .
et e % (ID per lettori biometrici)
Emad 2 r Aggiunge | Aggioma |  Elimina
Titolo Studio:[Lawea Breve =] Stato Civ:[Nuble =l 4. Gru ppo
Export File Uscita .
Ubeaone: [ e C(liccare sul tasto AGGIORNA

MODIFICA ANAGRAFICA
m Anagrafica =R O
Gore Eoson | Pesence | o | Tomos | B | Moriore | c2| uTwes] ot ———————— e In caso di sostituzione BADGE, SCARICARE PRIMA
| Rossitane ]
Badge ; Maticala 10 LE TIMBRATURE
Gruppa: [1 Seleziona Cod Meccanografico:
CodMeccanografico 2 [OSMARDT00T
Abitazione conteggio Ticket [ el
Importo Ticket: [000005.23 Palime [ Tumista [
Adenda -
[azienda 1 spa ~] N reiohe 1
Reparto Funzions Bicakcolo
Pusawes < ! < Aggnge | Aggioma |  Eliming
B’Anagmﬁca E=REchk’
Genersh | Posizoni  Presenze | Note | Terminah | Bianci | Monteore | CC | UT.web| b
DataAsunzone:  [01/07/2010  DstaFne Rappotr_)_/__ ASSUNZIONE / CESSAZIONE RAPPORTO LAVORATIVO

Conteggi

Max Straord. Giomal [00:00 % Ablitazione Straordinario

e e Inserire tali date nel menu PREFERENZE
WSt B MR A St § Sk ‘ Formato data gg / mm / aaaa

Max Strsord. Domenica |00:00 [ Abazione Straordinanio di Domenica
Fere

Monte Ore  Usuftute  Residus [NPersone: 1
220 :foo [ o000 | 22000 B
Monte GG Usufruite  Residue
Base Calcolo Ferie: [008 :[00 [ 275 0 775

Rol

Monte Ore  Usufrute  Residue Export File Uscita

2 o3 [ 0330 83

‘P'epresente sui reports Risulati e Foglio Presenze al posto delle Ore Lavorate: [~
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/1 @ stera 8.0
PN

Ralle
STRUTTURA AZIENDALE e |

Aziende I Reparti Funzioni

Posizione Inail - Azienda 1 spa
Ultimo numero stampato: |15

Aggiorna
Prefisso Inail: Sede di

| |Milano
Autorizzazione

{n* D000000000000000000000000000000000000

Codice per programma paghe |1 5
Filiale ||31
Codice per elaborazione totali | AZ01001

RICERCA

Testo da ricercare

Campi di ricerca

[% Tuttiicampi [~ Anagrafici [ Gruppo Orario :
[~ Badae [ Maticola Ricerca |
[" Funzione [~ Reparto -
[ Livella [ Note Visualizza |

Risultato ricerca
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AN 7~ @ sfera 8.0 |
ANy e zrms S

TIMBRATURE E GIUSTIFICATIVI @ L&

Maschera cartellino

Timbrature & Giustificativi o) =
| Modfiche  Cartellino I rome: [
DATA | OR|ASSENZA |[ENT Jusc |enT fusc |Teo |orp [sTR |Lav |Gl |ReEc |FLEX |Tick [stacc
Gi 1 9 Timbratura Anomala 0823 17:35 08:00 0800 0015 0815 Verdi Giuseppe
Ve2 |9 08:03 17:32 0800 0800 00:30 08:30
Sa 3 35
Dod4 |36
Lu5 9 07:43 17:37 08:00 0800 00:30 08:30
Mab |3 07:56 17:30 0300 0800 00:30 08:30
Me7 |9 07:48 17:21 0900 0800 0015 0815
Gi 8 36 Immacolata
Ye 9 3  Fene 08:00 08:00
Sa10 | 35 - ;
Do 11 3% ‘_S Dicembre
iz |3 08:07 17-00 0800 0800 08:00 = ] |
Ma13 |9 07:55 17:31 0800 0800 00:30 08:30
Me 14| 9 0808 1741 0800 0BOD 0030 0830 Ma | Z7712/20M
Gi15 |9 Timbrastwahnomsla 0816 17:00 0200 0800 08:00 Kl ]
\é: }g gs 07.57 17:38 0800 0800 00:30 0830 Codic Gustiicatie
Do 18 | 36
Lu 19 9 Timbratura Anomala 08:58 17:30 08:00 07:45 07.45
Ma20 |3 FRol 08:42 1215 08:00 0330 0330 04:30
Me 21 |9 Timbratura Anomala 0818 17:30 0800 08:00 0015 0815
Gi2 |3 0811 17:11 08:00 08:00 08:00
Ve 23 |9 Feie 08:00 08:00 005 Malattia
Sa24 |35 006 Malattia Figho
Do 25 | 36 S.Natale 007 Matemita
008 Sciopero
Lu26 | 36 S.Stefano 009 Petmesso Retibuito
Ma 27 JE [ TS [ I E T ) T 010 Inforturio
Me 28 011 Donazione Sangue
Gi 29 012 Assemblea Sindacale
Ve 30 013 Visita Medica
014 Aspettativa Normale
Sa 31 015 Servizio Milktare v
Bicostruzione Cartellino Nota: ™ = se inserii giustificativi da 51 3 99 Stampa Uscita

e Perinserire una timbratura occorre selezionare la giornata, selezionare un campo libero, inserire la
timbratura e confermare con INVIO.

e Per modificare una timbratura occorre selezionare la giornata, selezionare il campo della
timbratura da modificare, effettuare la modifica e confermare con INVIO.

e Per cancellare una timbratura occorre selezionare la giornata, selezionare il campo della timbratura
da eliminare, cliccare su F2 o CANC e confermare con INVIO.

e Le timbrature modificate o inserite (diverse dalle timbrature ORIGINALI) verranno segnalate in
grigio, con un asterisco nelle stampe. Questa funzione & Attivabile/Disattivabile nel menu
PREFERENZE.

e Le timbrature verranno ordinate automaticamente in Ordine Cronologico SOLO per orari
giornalieri: per orari notturni bisogna modificarle nella schermata Giornaliera
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@ sfera 8.0 |
My REE T

Maschera modifiche

p'lwnbutme&(imst‘xaﬁvl )&
Modifiche | Cartelino | Nome:
I RossiMario Matricola: 31 Badge: 4926
[ Azienda: Cotini stl Reparto: Manutenzione Funzione: Impiegato Fabbrica
[ Gruppo: 3 Orario: 9 il 08:15-12:15-13:00-17:00 Fabbrica
Entrata Codice Tem.  Uscita Codice Term — Entrata Codice Tem. Uscita Codice Tem. Anomalie
fors7 02 [173s 002 fooco 00 [oooo [0 [T0 Timbrature Dispari
joooo ol 0 foooo F0f @ foooo P o) 0 foooo [ 0f 0 Giomata Incompleta
jooo0 00 Joooo O STTE Jopoo el foooo R [TTD Ritardc T j e
joooo ol 0 joooo 0l 0 fJoooo P08 0 Joooo [0l 0 Jscita Anticipate : K| ]
joooo B0 Joooo @0 foooo Fel0 foooo B0 Assenza Ingiustificata Ve | 1871272011
4 »
Codice Descrizione Quantita o _[ B _l _l
r | 00:00 Interrompe Codici Giustiicaiivt
~ o
§ G T 103 Cambio Gruppo 3
Originali Azzera
r 00:00 = el
003 Ferie
r 00:00 004 Permesso Non Retribuito
005 Malattia
r 00:00 006 Malattia Figho
007 Matemita
r 00:00 008 Sciopero
003 Permesso Retribuito
010 Infortunio
g : ¥ 011 Donazione Sangue
Bilancio Flex:| +00:00 Ore Teoriche: | 08:00 Ore Lavorate: | 08:30 012 Assemblea Sindacale
I ] el ot 013 Visita Medica
Bilancio Recupero: | +00:00 Ore Giustificate:  00:00 Ore Ordinarie: = 08:00 014 Aspettativa Normale
Ore Flessibilitd: © 00:00 Ore Straordinarie: | 00:30 Acc.Strin Banca: | 00:00 | M- ~
Uscita

Le timbrature vengono collocate in ordine CRONOLOGICO e qualsiasi operazione di inserimento,

eliminazione o modifica € sempre seguita dal tasto CALCOLA. | Giustificativi si inseriscono con un Doppio
click: in una giornata senza timbrature giustifica automaticamente tutta la giornata mentre se ci sono delle
timbrature, quindi parte della giornata lavorata, giustifica le ore mancanti per chiuderla.

Data Ora  Codice Terminale i
1412/2011 17:41 00 02 . 003 Ferie
15/12/2011 0816 00 02 i
15/12/2011 17.00 00 02 — Scadenza Periodo

16/12/2011 (7:57 00 02 :
1s/12/11 ® Determinata

Uscita ) Indeterminata L]_] L] _‘_J_] -'_J

Dak [V= [16/1272011 AL [V [16/1272011

|
Tipo Quantita Ore

In caso bisogna giustificare per un gruppo di dipendenti @ Personale! Delinta® 35,00
) Globale Base Giomaliera C
Mancanti C

. : o O Gruppo Orai
o per un periodo lungo, corrispondente al giustificativo i

() Reparto

Segno

inserito, cliccare le doppie frecce >> per entrare nel @ Posiva O Negativa |

(" Funzione .
Feriee R.O.L.

Senza Quadratura [

DETTAGLIO GIUSTIFICATIVO.

Annulla
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ANAYA 0

Sfera 8.0

D

(L

COMUNICAZIONE CON | LETTORI BADGE

_ ANAGRAFICA ﬁ

Scarico delle Timbrature

TRANSITI

LETTORI *

AUTOMATISMI ;

Esporta Dati TXT | Esporta Dati HTML | Stampa |

Scarica Transiti EsQ

\IONUI:hbJNH

Lanciare applicativo Wingold

Premere tasto Transiti

Premere tasto Scarica Transiti ( aspettare OK )
Chiudere Wingold

Aprire Sfera

Comunicazione con i Lettori di Badges ( 5° Pulsante )

Premere tasto Acquisisce W32

. > .
% Comunicazione

Tmbeatuse Ofane

Boquiszone | Spedione

Acqusone Dati
Tnbeature nei terminak
Daata ulimo ricalcolo dati gqu_

Usca
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@ sfera 8.0
[\AEEPFAPGIOOUNNT L

&
COMUNICAZIONE CON | LETTORI BADGE o b

= T
%, Comunicazione

| Spedizione I Singronizzazionel Abilitazione |

A one Dk Timbrature Orfane

Timbrature nei terminali Data T
Data ultimo ricalcolo dati: - | 12/02/2013 -+ 989 0870272013 -12:33
Ricalcola | 989 12/02/2013 - 08:35

':\_Jv‘f-jT\r‘fuh:'-‘J!r: ‘ Acquisisce

Importa File Acquisisce W32
Import File Keico Testo

Elimina Orfane Riassegna

SCARICO DA LETTORI CON CHIAVE USB

LETTORE
e Inserire Chiave USB
e Cliccare suMenu /M
e Passare Badge Amministratore / Impronta amministratore
e Gestione Pendrive / Pendrive
e Scarica ATTLOG / Download Timbrature
o Attendere il messaggio di COPIA ESEGUITA (attendere scrittura su chiavetta)
e Cliccare ESC finché non visualizzera la schermata iniziale ed estrarre la Chiave USB.
WINGOLD
e |nserire chiave USB nel PC
e Aprire Wingold
e Cliccare TRANSITI
e Cliccare IMPORTA TRANSITI (ASPETTARE OK)
e Chiudere Wingold
SFERA 8.0

e Cliccare su Comunicazione con i lettori di Badge (5° pulsante)
o Cliccare su ACQUISISCE W32
e Attendere ricalcolo
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@ sfers 8.0

T

() per Busta ) Anomalie
) vidimato INAIL (") &nomalie senza Ritardi & Uscite Anticipate

) Risultati 1 Aszsenti

) Timbrature e Risultati 1 Presenti

) Foglio Presenze 1 Ritardi & Uscite Anticipate

) Foglio Presenze Widimata INAIL O Straordinari

) Foglio Presenze con Dettaglo Giormaliero ) Riepilogo Straordinar

) Timbrature Originali (") Riepilogo Ticket () Ordine Ticket

) Timbrature ) con Pause {1 Lavoro Usurante

) Riepiloga Total ) Personalizzato Periodo | Selezioni | Selezioni Statistica | Output |

() Ferie & Fol ) Lista Gruppi Orari

) Ferie & Rol con selezione periodo 0 Lizta Anagrafica

) Riepilogo Monteore ) Lista Giustificativi

) Statigtica Individuale e Globale (1 Schede Anagrafiche

) Prospetto Assenze (1 Scadenze Rapporti Di Lavoro Campi di selezione: Campi selezionati

) Prospetto Annuale con Dettaglio Mensile O Lista Mota spese ggg?&emmg,aﬁw S
Funzione
Gruppo

| Livello
! Matricola

Reparto

'[_, Reports

Tabela| Ordnamento | Periodo | Selezioni | Selezioni Statistica | Qutput |

Dat Al Sepos
fmac 27272011 =] [wa27n272011 -] Tabella| Ordinamento | Periodo  Selezioni |§ebziani5latistica| Output |
4 1+ K| 1+ Scelta Anagrafiche 2
O Tutti i nominativi ) Singolo nominativo
Giomo Oogi e 2 3 4 5 ) Gruppo nominativi Cotini srl v
Settimana: Altuale 1 2 3 -4 5

Scelta Badges

Mesiininea:  Dicembre Novembre Ottobre | Settembre  Agosto Lugho

;] Ab [g-ju 004326 Rossi —]

Scelta Funzioni
Disponibili:

Mesi futurt sennaio | Febbra Marzo Aprile Maggio

Selezionati
b a Dingente

Selezionati

Amministiazione

i:, Reports '

Tabella| Qrdinamento | Periodo | Selezioni | Selezion Statistica || Quiput | l:_l
(I Reports

labellal gtdinamentol Eerioda] Selezioni i Selezioni Statistica | Qutput

m

® Video
 File

[~ Data e Ora di Stampa
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€ Cartellino —
Dipendente: Rossi Gruppo: 1 Maticols: 40 Cod Mecc.:
Mario Livello: Badge: 5§ %c?Me&: ROSMAR01001
DATA ENT USC ENT USC ENT USC ENT USC GIUSTIFICATIVO LAV ORD STR
Ma 0101/2013 S—_—
Me 0201/2012 Q724 1203 1325 1804 0500 0800 0100
Gi 0301/2013 082272 1202 1224 1801 072 Tmomtra Amma i 0800 0800
Ve 0401/2013 0724 1205 142772 1751 072 Tmo@ra Anoma 0745 0745
Sa 0501/2013
Do 0801/2012 Festvel
Lu 0701/2013 0723 1202 1326 1802 0900 0800 0100
Ma 0801/2013 Q728 1202 a0 Rol 04:30 04:30
Me 0501/2012 Q725 1202 1328 1802 0500 0800 0100
Gi 10012013 Q723 1202 1323 1733 08:30 0800 00:30
Ve 1101/2013 0728 1202 1322 1600 016 Recupero 0700 0800
Sa 1201/2013
Do 1301/2013
Lu 1401/2013 003 Ferie
Ma 1501/2013 0728 1203 020 Rol 04:30 04:30
Ms 1801/2013 Q700 1200 o :erneseo Legue 1l 0500 0500
Gi 17012013 080072 1800 :';;l‘:!linmAﬂO'lﬁi 1000 0800 0200
Ve 1801/2013 0725 183372 072 Tymomtra Anoma e 0500 0800 0100
Sa 1801/2013
Do 2001/2012 0823 1045 0200 0200
Lu 2101/2012 Q727 1203 1327 1806 0500 0800 0100
Ma 2201/2013 Q725 1203 1225 1734 09:30 0800 0130
Me 2301/2013 0728 1205 1322 170N 0800 0800
Gi 2401/2013 Q729 1202 1325 1800 0900 0800 0100
Ve 25012013 0727 1202 1317 1802 016 Recupero 09:15 0800 00:15
Sa 2801/2013
Do 27012013
Lu 2801/2012 Q728 1201 1320 1802 09:15 0800 01:15
Ma 2501/2013 1348 1801 020 Rol 04:15 04:15
Me 3001/2013 Q729 1201 1700 2345 11:15 0800 03:15
Gi 3101/2013 0848 1500 08:15 0800 00:15
Totale Ore Lavorate: 171:00 Totale Ore Teoriche: 176:00 Giorni Lavoratic 2
Totale Ore Ordinarie: 154:00 Bilancio: 00:00
Totale Ore Stracrdinarie: 17:00 Recupero: 00:00
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COTINI

<
(o))
©
- - - i
Timbrature & Risultati ooz -si0iz0 1
Aziendatispa | &
Dipendente: Rossi Matncola: 40 Livello Funzione C.Meccanografico m%
Mario Badge: 5 Gruppo: 1 Reparto: Assistenza C Meccanografico2. ROSMAR01001 a
CF
Data Timbrature Lav. Ord. Str. Straordinari Maggiorazioni Bilanc. Teor Giust Recup Giustif. _
Ent Usc Ent Usc Ent Usc Acc. A B c D E F  Diurn Nott F.Diur F.Nott  +/- (16)
Ma 01 Fe
Me 02 0724 1203 1325 1804 0900 08:00 01:00 08:00
G 03 08227 1202 1324 1801 08:00 08:00 0800 072
Ve 04 0724 1205 1427 7= 1751 07:45 0745 08:00 072
Sa 05
Do 06 Fe =
Lu 07 0723 1202 1326 18.02 09:00 08:.00 01:00 0800 o
Ma 08 0726 1202 04:30 04:30 0800 0330 020 =
Me 09 0725 1202 1326 18.03 09:00 08:00 01:00 08:00 o
G 10 0723 1202 1323 1733 08:30 08:00 0030 08:00 5
Ve 11 0726 1202 1322 16.00 07:00 08:00 08:00 -01:00 018 A
Sa 12 0]
Do 13 ©3
Lu 14 08:00 0800 003 I =
Ma 15 0726 1203 0430 04:30 0800 0330 020 2 o
Me 16 0700 1200 0500 05:00 0800 0300 037 020 ? <
G 17 08:00 72 1800 10:00 08:00 02:00 0800 072 £ o
Ve 18 0725 16337 09:00 08:00 01:00 08:00 072 %O
X
Sa 19 | @
Do 20 0833 1045 02:00 02:00 5 _.__.
Lu 21 0727 1203 1327 1806 09:00 08:00 01:00 08:00 2o
Ma 22 0725 1203 1229 1734 09:30 08:00 0130 08:00 o™
Me 23 0728 1205 1322 1701 08:00 08:00 08:00 = =
G 24 0729 1202 1325 18.00 09.00 08:00 01:00 0800 )
Ve 25 0727 1202 1317 18.02 09:15 08:00 00:15 0800 +01:00 016 o
Sa 26 W =
Do 27 0 =
Lu 28 0726 1201 1320 18.02 09:15 08:00 01:15 08:00 (G}
Ma 29 1348 1801 04:15 04:15 0800 0345 020 2
Me 30 0729 1201 1700 2345 11:15 08:00 01:30 0145 08:00 © W,
G 31 0648 1500 08:15 08:00 00:15 08:00 w =
Totali:  171:00 154:00 13:15 00:00 01:45 02:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 176:00 21:45 00:00 3 %
c0x
01 Trasterts 12 Assemblea Sindacsle 23 Congedo Matrimorisle M Penctismento a5 Giorni Lavorstic. 2 50 =
@ Servitio 13 Visia Medica 24 Allstamerto 35  Traslerta Esterc 45 SabatiRipos| Lav 0 = 0O =
03 Ferie 0800 14 Aspetiativa Normale 25 Carenza Malattia 3B Feswitd a Festvi Lavorat 1 o} °
04 Permesso Non Retribuio 15 Senvizio Misare 26 Meternits Facokstva 37 Permesso Legge 104 000 48 Fipost 0 o o
05 Mulattia 27 Cure Termas 38 49 Mersa/ Ticcet 0 02 =
06 Melsttia Figho 17 Permesso di Studio 28 Cassa Integrazione 33 50 Festvita Infrasett 2 =0 3
07 Matemita 18 Lutto Familiare 29 Dislsi r . °0Q =
08 Soopero 19 Permesso Sindacale 30 PemessoEletiorale 41 Pis 000 oesettimenac 0400 Indenritd A 0 o s
09 Permesso Reribuko 20 Rol 1145 31 Assemtiea h Detazione €Q Phs 4400  oresettimenali or4s Indennita B 0 |
10 nfocunio 21  ExFestivits X Riposo Compensativo 43 Phks 4300  ore settimenali 0000 Indennita C 0 (%] @)
11 Donazicne Sangue 2 Ricovero Ospedabero 33  Recupero Rewd & Straor dinari Annuali per Lavoro Usurart o W
g2
35
£0
=0
§o
D O
n >




Foglio Presenze — Foglio presenze con dettaglio giornaliero

15 Bianca Ordin. 800 800 800 B800 8:00 800 7:45 800 800 500 800
Laura Straord. 30 030 100 z30
Festivita
Ferie 8:00 8:00 800 8:00
Donazione Sangue 800
Ro.l. o15 300
800 8:00 8:00 8:00 8:00 800
40 Rossi Ordin. 800 8:00 7:45 800 430 800 800 800 430 500 800 &00 800 800 8:00 8:00 8:00 800 415 8:00 800
Mario Straord. 1:00 1:00 1:00 030 200 1:00 200 1:00 1:30 100 15 115 15 @15
Festivita
Ro.l. 330 330 1:00 345
Recupero 1:00 1:00
Ferie 8:00
Permesso Legge 104 200
2 Verdi Ordin. 800 800 400 &00 800 7:15
Giuseppe Straord. 130 1:00 1:30 5:30
Festivita
Ferie 800 8:00 800
Rol. 400
Infortunio 800 800 800 800 800 800 800 8:00 800 800 800 800 &00
: 23 24 25 2
15 Bianca Ordin. £:00 8:00 8:00 8:00 800 800 7:45 800 8:00 500 800
Laura Straord. 0:30 0:30 1:00 230
Assenza 800 8:00 8:00 8:00 8:00 015 8:00 8:00 800 800 &00 800 300
Fest FE FE FE Fest DS FE RO MM WM W W W RO
40 Rossi Ordin. 800 B:00 7:45 8:00 430 8:00 8:00 8:00 430 500 800 8:00 8:00 &:00 800 &00 8:00 800 415 800 800
Mario Straord 1:00 1:00 1:00 0:30 200 1:00 200 100 1:30 1:00 0:15 115 15 015
Assenza 30 800 330 300 345
Fest Fest RO RE FE RO (8} RE RO
RO
22 Verdi Ordin. 800 8:00 400 800 8:00 7:15
Giuseppe Straord. 1:30 1:00 1:30 5:30
Assenza 800 8:00 8:00 400 800 800 800 800 800 8:00 8:00 8:00 800 800 800 800 800
Fest FE FE FE Fest RO n L N N n L L N n N N N L
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*Prospetto Annuale amozos

Srl

Dipendente: Azienda: Sr Badge: 13 ~

Reparto: Controllo Meccanogr.: =

Matricola: 65 Funzione: Livello: 0 5

TEO LAV ORD SIR S15 $20 SNt Ssa FER PER ROL  EXF MAL INF RIC FESTIVI m

. Gennaio 161:00 109:45 109:45 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 21:00 0:00 03:15 0:00 14:00 0:00 0:00 1-6/1/2013 T
Febbraio 140:00 127:30 127:30 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 07:00 0:00 09:00 0:00 0:00 0:00 0:00 % o
Marzo 147:00 134:15 134:15 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 000 000 05:30 0:00 07:00 0:00 0:00 31/3/2013 W
Aprile 140:00 100:45 100:45 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 07:00 0:00 0:00 0:00 21:00 0:00 0:00 1-25/4/2013 =
Maggio 154:00 148:15 148:15 0:00 0:00 0:00 0:00 000 000 000 05:00 0:00 000 0:00 0:00 1/6/2013 2
Giugno 140:00 121:00 109:45 11:15 11:15 0:00 0:00 0:00 07:00 0:00 06:15 0:00 07:00 0:00 0:00 2/6/2013 m
Luglio 161:00 151:30 151:00 00:30 00:30 0:00 0:00 0:00 07:00 0:00 03:00 0:00 0:00 0:00 0:00 I
Agosto 147:00 47:30 47:00 00:30 00:30 0:00 0:00 0:00 9800 000 0200 0:00 000 000 0:00 15/8/2013 m
Settembre 147:00 134:15 134:15 0:00 0:00 0:00 0:00 000 000 0:00 12:45 000 0:00 0:00 0:00 =
Ottobre 161:00 126:15 126:15 0:00 0:00 0:00 0:00 000 000 0:00 20:00 0:00 14:00 0:00 0:00 <
Novembre 140:00 101:45 101:45 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0200 0:00 0:00 0:00 0:00 1/11/2013 m
Dicembre 91:00 70:00 70:00 0:00 0:00 0:00 0:00 000 000 000 000 000 000 000 0:00 7-8/12/2013 L
TOTALE 1729:00 1372:45 1360:3 12:15 12:15 00:00 00:00 00:00 147:00 00:00 68:45 00:00 63:00 00:00 00:00 A
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@ sfera 8.0 A
.’l’ﬂl‘l“\\\\\‘\\.;\‘d‘;

ESPORTAZIONE REPORT

Qualsiasi stampa VIDEO puo essere esportata nei formati PDF ed EXCEL.

La funzione PDF Pagine Singole ci permette di risparmiare tempo sull’esportazione PDF dei report per
singoli Dipendenti, in caso si volessero inviare via mail.

Stampando a video un Gruppo di dipendenti (Azienda, Reparto, Funzione) e cliccando tale funzione, creera i
PDF del gruppo scelto per singolo dipendente: Cognome_nome.PDF

G Ssampa | ) #4 DB @ @[150% || 4 ¥ [N PDF Excel PDF Pagine Singole
T (] LI BRI IR B .

: © Cartellino oemo

_ Dipendente: Rossi Gruppo:
Mario Livello:

- DATA ENT USC ENT USC ENT USC
. Ma 01/03/2011
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STATISTICHE

b Statisti
Giustificativi (&) ] Giustificativi (B) | Frospetto |
Ore Teoriche: | 1384:00 Flessibilita: | 94:42 Giomi Lavorati | 228 Mario Rossi
Ore Lavorate: | 1849:24 Recupero: Festivita Infrasett.: 13
Ore Ordinarie: | 1718:50 Indennita A:
Ore Straordinarie: | 34:42 Indennita B:

Ore Giustificate: | 229:00 Minuti Ritardo: Indennita C: © Mensie @ Annuale
Straordinario A:| 3442 Maggiorazione A: Lavoro Sabato: 4 Dal 01/01/2006 & 31127200
Straordinario B: Maggiorazione B: Lavoro Festivi 2006
Straordinario C: Maggiorazione C: Ritardi 3 LI _I LI
Straordinario D: Maggiorazione D: Uscite Anticipate: 5
Straordinario E: Bonus: Riposi Avvia Lancels |
Straordinario F: Ingresso Mensa: [

Stracedinario G: Giomi Lavorativi | 248
Straordinario H: Stampa

Straordinario |: Uscia

&) statistiche

Lavoro I Giustificativi (&) | Giustificativi (B) ~ Prospetto _Nome:

0j1)1)1

-

111

b
[
ah
-

Rossi,Mari

-
N
Olw|o
INE
~|o

S
|o|w
| =

- oo
o

m;|o

Gen
Feb
Mar
Apr
Mag
Giu
Lug
Ago
Set
Ott
Nov
Dic

F Ferie
WM Permesso Non Retribuito
W Malattia

@ Permesso Retribuito

oo

EF OF
FD
F

D
CEEEEE
D

() Mensil

D
Dal 01/01
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ORARI GIORNALIERI

[ Parametr Generali:_Oratio Impiegati - 0330 12.30 1430 17:00 = WS >
-Q ” Parametri l Zone | glolnndamﬂd
001 Orario Impiegati - - - : - 0a. A g ¢
Desciizione: Otatio Impiegati 002 Orario Operai E Parametri Generali: Orario Impiegati - 09:30 12:30 1430 17:00
003 Orario Part Time .
Diuma/Notturno Tipo Orario 004 Quadri Definizione  Parametri ] Zone | Anotundamam'
005 Sabato Impiegati . 1 . o
@ Diumo ) Fisso 006 Orasio Part Time 5 H Orario Standard = Amotondamento Fine Giomata o Dpem‘ i
" Nottuma C Flessibie senza riporto 07w L R it Enrala Standard o330 ﬂ OrdinaiieJ00:15. Toller[00.00 L
@® Flessibile con ripotto 009 Venerd P.L5 Ore e oo Imaieqai
' Sabato/Riposo Stiaordinatio 3}? EN%P.TSNmS?m Pausa Pranzo: Flessihdit:Jon.00 0000 g g?::ﬂ;ﬂeﬂa:ﬁ H
o 1afio Pait Time Dalle [12-37 ale[14.30 007 Venerdi Full Time
() Festivo Straordinatio 035 Sabato Staordin iy " 1 008 Venerdi P16 Ore
— 036 Domenica Stiaord Quariih & crs obbigakors T Straordinar 009 Venerdi Pt5 0re
wal 0 Timbrature perla pausa prenzor|00: 30 Base Stracidinario categoria B:[gQ.00 010 Venerdi P.t. 5 Norol
C Drl?genm Timbratura Solo se pausa timbrata [ Base Staordinaiio categoria D:[35 00 g; Em:;::;nﬁeﬂ?n
() Dirgenti 2 Timbralure Solo se tientro dopo le ore: [00:00 Base Straordinario categoria E:[og 00 036 Domenica Straord
© Libero Frazione Minima Straordinano: [pg: 30
HNuavo Aggioma Uscita Standard: [1930 u
Duplca Elimina Giomata Arrotondamento Zone
Paramelii_ Avanzati E_“!mma Enfnala 00:00 Staordinarie:[pp-15 Toller.:[pgop Nuovo Aggigma
Anticipo su mezzogiomao: | 0000
Uscita B asi Giornaliere Bonus Duplica Elimin
Base Giomaliera: 000 Guantita Bonus: [n0:00 Parametii Avanzali
Base Calcolo Assenze: (300 Unita minima ore lavorate: [gg:. 0o
Uscita
p Parametn General.  Orario Impiegati - 09:30 12:30 14:30 18:30 =R NN =5
Definizione | Parametn Zone | g:rolnndamenﬂ
Definizione Categane 001 Orario Impiegati
o002 ﬂluin Operai
oo o Ry |@® Paremets Generali: ~ Orario Impiegati - 03:30 12:30 14:30 18:30 ol E =
000 100 200 300 400 500 600 || MEMSkDiumoB 005 Sabato lmpiegat
St Nottuna € 006 Do Pont T 5 H Defiizione. | Parametii | Zone  Anctondameni |
I Str.Diuno D 007 Venerdi Full Time . . ) ) 001 Orario Impiegati
600 700 800 900 1000 11:00 1200 | WWWMaggNotiuma Y p 1" Timbratua in Entiata Alte Timbrature in Entiata 002 Orario Operai
\ enerdi' P.t5 Ore io Part Ti
ot 010 Vererdi Pt 5 Norol E Penaits [T5] = E Penaita [T = o
Magg NotturFestiva | | |11 Oraio Part Time Shm - - " 005 Sabato Impiegati
1200 1300 1400 1500 16:00 17.00 1800 | mMagg Diuna Festiva 035 Sabato Straordin Abbuono: | 05 Z’ Abbuono: | 05 ZI 006 Orario Part Time 5 H
i 036 D ica Straord i
(Ot - b 0 2] b 0 2] 007 Venad Pl e
[0 Flessibiita = . bl Y v d
1800 1300 2000 21:00 2200 2300 2400 ‘ ‘ 009 Venerdi P.L5 Ore
Altre Timbrature in Uscita Ultima Timbratura in Uscita g:? g“m‘gpi':;rs N“;"“
Unrita 15 Minut Penaits:[00T = th lﬂ 035 Sra‘:atnu glraum
Conferma @ : enal — 036 Domenica Straord
‘4 ] . Muovo Aggioma Abbuono:| 0 ﬂ Abbuono:| 0 ﬂ
Annulla
— Bias: 0 = B =
Duplica Elimina :I iex:| 0 j
Parametri_Avanzati [ Esclude zone di flessibilita dagh arotondamenti
Muovo Aggiomna
Uscita
Duplica Elimina
Parametri Avanzati
Uscita
i} Parametn Avanzat:  Oranio Impiegati - 09:30 12:30 14:30 19:30 o = e

Revisioni I Qrdinarie | Staordinari| Flessibiita'| Bonus | Timbrature | Pausa |
001 Orario Impiegati

Parametri = Lista Revisioni 002 Orario Operai
Inizio Revisione: 00 | 00 - Condiz. Inizio  Fine  Punto ggi g:’a'd"’"h“ Time
ol 1L I L 1 00:00 09:30 00:.00 005 Sabato Impiegati
N 006 Orano Pait Time SH
Fine Revisione| 00 | 00 007 Venerdi Ful Time
a4y 008 Venerdi P.LE Ore
. 009 Venerd' P.t5 Ore
Punto Discriminante: 00 | 00 010 Venerdi P.L 5 Notol
011 Orario Part Time Shm
RICRL 035 Sabato Stiaoidin
Cond 036 Domerca Straord
ondizione
@® 1" timbratura ENTRATA (1) i 7
 Alre timbrature ENTRATA 2) | Ini2o ne
Revisione
O Al timbrature USCITA (3] || 1Cane

© Ukima timbistura USCITA (4) | | [ole et RO e e L0
timbratura verra portata  00:00 Default

seinvece sitiovatrale 00.01ele 0930 = ‘

allora la timbratura verra portata alle 09:30

Parametr Generali

Aggioina
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ORARI AUTOMATICI G \%‘ ’

[ ran Automatici =
Rotazione Orari Automatici
Descrizione: Tumisti
Inizio tumo Lu Ma Me Gi Ve Sa Do Oranio
o400 X BB KX X3 Tuma Diumo
1200 X XX X X x4 Tumo Pomeridiano
1g:00 B B B X X KB Tumo Nottumo Muovo Agoiomna
T Sabato Shaordin =
mn CCrrrrrr Duplica Elimina
oo Crrrrrr 001_Orario Giomata .
oo CCrrrrr 002 Orario Giom. Lib. 3
o0 CCCCrrr T JumaDame L
fooos F I rrErr 005 Tumo Lbsro
oo Frrrrrr 006 Tumo Notturna
o rrrerrrr 008 Orario Part-time -
foeoo ~rrCrrr
M rrrrrrr 08:00 | 1200 1330 | 17:30
o0 Frrrrrr
Uscita |

=
COMPORTAMENTI SETTIMANALI = [21z]

.l Comportamento Settimanale [ @ ==

Generali Ignolnndamenti | Basi l 001 Settimana Normal

Numero:  Descrizione:

1 Settimana Normal

(@ Staordinar Giomalieri
(" Straordinari Giomalier con controllo settimanale
(" Straordinari Settimanali Nuovo Aggioma
() Straordinari Settimanali con eccedenza in RECUPERO
() Straordinari Giomalieri con controllo settimanale

del bilancia [ Orario Flessibile)
(" Le Prime 00:00 ore settimanali in categoria >

Duplica Elimina

() Staordinari Settimanali recupera da:

Totali Settimanali + giomi di inizio e fine mese; [
Compensa anche a fine mese [

/ 2B
COMPORTAMENTI MENSILI Ll - :

'aComportamto Mensile o=
Iy Generali Orari Fissi l Orari Flessibiil 001 _Mese Fisso
Agrotondamenti
Unita Conteggio Ordinarie: |EID:DIJ Tolleranza: IEIIJ:DEI
Unita Conteggio Straordinario: IUD:DU Tolleranza: IEIEI; 00
" Ritardo
Ritardo concesso nel mese: |00:00 Nuovo Aggiomna
MNumero Ritardi Concessi nel mese: | 0 :ji
Duplica Elimina

Sistemi informatici & Orologerie industriali - Controllo accessi — Biometria — Gestione chiavi
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www.cotini.it

.lﬂlll“\\\\\.\\.\“-ﬂ

Pagina 17 di 24

COTINI



@ sfera 8.0 |
EZEE

- E‘
€ Rotazione | LComportamenti | Lista Gruppi
. i 002 8 0re In Automatico
Parametri Generali 103 Flessibile
T | 004 Turush
Gruppo N*:| 1Y =
Descrizione: Fisso

ﬁGmppi ==
Dipendenti | RossiMario
associali Generali Rotazione | Comportamenti | Lista Gruppi
Tlpo Roteziona ®1Settimena  ( 2Settmane () 3Settimane (' 4 Settimane I Brutomatico
(O 5Settimane ) ESettimane ) 7 Settimane ) 8 Settimane 003 Flessibile
004 Turnisti

[ Rotazioni Settimana 1 Seftimana 2 Settimana 3 Settimana 4
w1 Orario Fisso 0 0 0

Ma 1 Orario Fisso 0 0

ME 1 Orario Fisso i] 0

VE 8 Ridotta 1] 0
54 35 Sabato Staordin [ 0

[
[
I
Gl 1 Orario Fisso i] 0 0
I
I
po36  Domenica 0 0 [

Seftimana § Settimana 6 Settimana 7 Settimana 8
LLI 1] 1] 1] [
MA 0 1] 0 [
Persone: 1 - — - -
ME i} 0 0
GI 0 0 0 0 HWVO
_ ve U o 0 |
sal0 0 0 0 Duplica Elimina
0 0 0 0
DU i} \ . . | gscﬂa
Data Inizio Gestione Gruppo [01/01/1996  Lista Oraii ,Mim m
003 Orario Flessibile -
08:30 [12:30 [14:00 18:00 |004 Tumo Diuno -
1° Jues
1 DEFINIZIONE FESTIVITA®’ INFRASETTIMANALI § b
[D Festuita infrasettimanait T=Sjicn
Nuova
01/01/2006 * Capodanno
06/01/2006 * Epifania Elimina
17/04/2006 L.Angelo i
25/04/2006 * F.Liberazione T
* Festa Dei Lavoratori aggoma
* FRepubblica
01/11/2006 * Ognissanti v
Festivita
Data:[07/12/2011 Me
Ripeti Annualmente [
Descrizione: S.ambrogio - Milano
Valida solo per Azienda:
Cotini srl _v_]
Uscita
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Codice:/] 3 Codice Alfa per Libro Presenze: FE : -
7 L . 005 Malattia 3
Descrizione: Fere Preferito % 020R.o.l L
2hea 001 Trasferta
Non Modificabile 002 Servizio

Evidenziato nella tabella "Riepilogo Total"

Cambio Gruppa/Orario Prospetto Assenze
O Cambio Gruppo b Abiitato

C Cambio Oraio |0 Simbolo:| F Colore .

Attivo nelle giornate
[X Sabato/Riposo | Festivo
Tiplj

C Presenza @ Assenza X Somma a ore giustificate

[T Annulla Festivita infrasettimanale

" Collegamento ‘Web
Segnare se giustificativo per Web [X

FER

Descrizione Breve per Web

004 Permesso Non Retribuito
006 Malattia Figlio

007 Matemita

008 Sciopero

009 Permesso Retribuito
010 Infortunio

011 Donazione Sangue
012 Assemblea Sindacale
013 Visita Medica

014 Aspettativa Normale
015 Servizio Militare

016 Recupero

017 Permesso di Studio
018 Lutto Familiare

019 Permesso Sindacale
021 Ex Festivita

022 Ricovero Ospedaliero .
Aggioma Stampa \
Export File Uscita ‘
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)
Note Spese

hoﬂotaspese

Periodo di riferimento: I 4 dicembre 2011 » ] Importa nota spese |

| ImportoNota | Nr. Ticket | Valore Ticket | Tot. Ticket
Rossi Mario (4326) 120 12 512 61.44
Verdi Giuseppe [1236) 5 22 512 112,64

Importo Nota Mr. Tlcket
Rossi Mario (4926) 120
Verdi Gluseppe (1 238] 5

Agaiungl un Nominativo Agagiungi Tutti i Nominativi Elimina una riga

@ Riepilogo Nota Spese e Ticket

Periodo: 12/ 2011

Cognome Nome Badge Nota spese  N°Ticket Valore Totale Ticket
Rossi Mario 4926 €120,00 12 €5,12 €61,44
Verdi Giuseppe 1236 €5,00 22 €5,12 €112,64

Totali mese: €125,00 34 €10,24 €174,08

_L}Pufm

Gestione | Utente & Password I Comunicazione l Personalizzazione
Nota spese
Cartella files: ]
Cella badge: |
Cella totale: ]

Aggiomna
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GESTIONE TICKET

@ sfera 8.0 |
My REE T

Per Programmare tale Gestione bisogna abilitare I'assegnazione nell’orario:

Orari Giornalieri
Selezionare orario
Parametri Avanzati
Menu Pausa

come illustrato nella figura

e Cliccare su Aggiorna e Ricalcolare

Successivamente Abilitare il singolo Dipendente:

Anagrafica

Selezionare dipendente
Maschera POSIZIONI
Abilitare ASSEGNAZIONE
CONTEGGIO TICKET
Definire IMPORTO TICKET
e AGGIORNA

@ Riepilogo Ticket

Definire il Criterio di Assegnazione

Ij Parametn Avanzati: Orario Fisso - 08:30 12:30 14:00 18:00 ol )
Hevisionil Ordinarie | 5haordinari| EIcssiJiIita'l Bonus] Timbrature Pausa |
001 _Orario Fisso

Controllo Pausa

Dopo [pp:0p dilavoro continuativo, pausa obbligatoria di [po:on

Discriminazione Mattina/Pomeriggio (per Orario- Dirigenti 2 Timbrature)
Mattina < [n0.00 Pomenggio
Controllo Conteggio Ticket

Spetta il Ticket se lavorato per almeno: [p4-00

Spetta il Ticket se nentro Dopo le ore: |pg-o0

Spetta il Ticket in entrambe i casi: [~

002 8 Ore In Automatico
003 Orario Flessibile
004 Tumo Diumo

005 Tumo Pomeridiano
006 Tuma Notturno

008 Ridotto

009 Part Time

035 Sabato Straordin
036 Domenica Straord

Default

Parametri Generali

Da Ma 01/03/2011 a Gi 10/03/2011

Badge Nominativo
1 Rossi Mario
2 Verdi Giuseppe

Importo GG. Mensa

Ticket ey
55 7 5
6,5 8 8

Aaggiomna
[\3 Anagrafica F=H o
General Presenze | Note | Teminahi | Bilanci | | T”“e‘ ‘
Badge: |1 2 Matricola: 13
Gruppo: 2 Seleziona Cod Meccanografico:
Cod Meccanografico 2.
Abilitazione conteggio Ticket X Livolo:
Importo Ticket: 5.5 PatTime [  Tumista [
Azienda No accantonamento -
|C°“"‘ s LI N°Persone: 1
i Funzione Ricalcolo
ICommelclale j Ilrnpiegalo ;I

Aggiunge | Aggioma | Elimina

Export File Uscita

Infine Potrete Stampare il RIEPILOGO TICKET dal menu dei REPORT.
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Aggioma ‘
Banca Ore
Cod. Banca Ore: ACC Descrizione: Accantonamento Straordinario
[0-a0me ]| |2-Residuo suannoiin Corso | Categ.diSt: ABCDEF
; . Categ. diMag.1
I] - Manuale con giustificativo _._] Cod. Banca Ore Anni Precedenti: " 5
Giustifi. Banca Goduto: Giustif. Banca Maturato: Coleg. diMag2
041 036 Festivita - 040 037 Permesso Invalidita  »
037 Permesso Invalidita 038 Permesso Retribuito Le
IIB Permesso Retribuito Le
J Cassa Integrazione Gu.
040 Strao«ci\auo Aocanton E | J
Data Inizio Gestione: [07/01/2012 ij Parametn Avanzat: Fabbrica - 08:15 12:15 13:00 17:00 Conjinle
Monieore da assegriave: [_00000?00 bzzeralbssegna Monte ore su Data Inizio Gel ﬂml Ordinarie  Stiaordinari I Elessibiﬂa'l Bonus l Timbrature I Pausa I
per Acc.Str. cambio maga.: | 00000:00 Crea Nuovo Monte ore e Residuo su Nuova Data In %} gg::lﬂ?zlomaﬁco 2
C Annulla @® Somma Alle Ore Lavorate 003 Orario Flessibile
Nuova Data Inizio Gestione: [ 7/ @ Mantiene () Non Somma Alle Ore Lavorate 004 Tumno Diumo
: 005 Tumo Pomeridiano
© Mantiene e Maggiora 006 Tumo Nottumo
008 Uffici
|
Recupero Ore Ordinarie Straord. in Bilancio Recupero 010 Rancati |
011 Part Time
—_— 012 Demurtas
9 Eiscopthy Shacnily O 013 Uffici Ingresso Pri
() Non Recupera da Straordinario ® No 014 Tumo Diumo/giomat
G - . 015 Tumo Diumo F
[ Minuti Arrotondati in Ordinario 016 Fabbrica Arosio
e . 017 Uffici No Pausa Pran
Esegue Accantonamento Banca Ore Straordinario 018 Fabbrica 2
@S ONo Accantonare in Percentuale: | 100.00 % 019 Tumo Diuno No Mer ~

Accantona fino a Max Totale Ore:

f,
Max Ore:  [pppo5.00 &l @ giomo O settimana ) mese O anno Refuk ‘

n Anagrafica
Cod Banca Ore:ACC Considera entrambe i casi: [~ Parametri Generali ‘

Generali | Posizioni | Presenze | Note | Terminali | Bilanci A

Accantonamento Stiaordinario
Monteore Attivati

Aggiona |

Cod. Banca Ore: AL 1

Descrizione: Accantonamento Stiaordingno N*Persone: 2
j5<40u e Ricalcolo
|1 - Manuale con gustificativo v ] [2- Residuo su anno in Carso ~]
per Acc.Str. cambio magg. MAX ORE: [~ 00000.00 Aggunge = Aggioma | Elimina
Dalla Data Monteore AP Monteore  Ore accant.  Usufruite  Residuo Export File Uscita
foro12m2 | 00030:00 l 00003:00 | 00000:00 [ 00000.00 [ 0003300

Aggioma
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Configurazione COTINIWEB

/1 @ sera 8.0 |
EEEETTTEE e

e Struttura Aziendale: configurare Azienda, Reparti e mail dei capi reparto

e Anagrafica: mail + spunta per accesso al web nella scheda GENERALI

e Anagrafica: definire Azienda e Reparto nella scheda POSIZIONI

e Anagrafica: definire la tipologia di utente sul web nella scheda UT.WEB

F‘Struttura =Rch BAnagmﬁu (2]
pzende  Repati | Funzioni | Nome:
Generali | Pasizioni I P[esenzel Note | leln'inali] Bilanci I Monteore l cc UT.Web' l . J
© Non Attva Uterte Web o
prer=—s () Attiva come Utente Web Dipendente per il proprio cartelino
km_ Nuovo @ Attiva come Utente Web Caporeparto e Dipendente per il proprio cartelling
Estero . s () Attiva come Utente Web Master e Dipendente per il proprio cartellino (livello Alto)
Magazzino Elmina
Aogioma Login per utente Dipendente su ‘wWeb: [f-""ﬂ-
Login per Utente Master Web: ILTF--‘ da it
n'reparti .
4 “Scelta Aziende
Disponibili: Selezionati N*Persone: 1
Azienda 2 sil Azienda 1 spa
> Bicalcolo
Repatto: [Commerciale I3 . ) o
Ic Aggiunge | Aggioma | Elmina |
Email 1: !capotepatlo_commefciale@colmi it e i Uscit |
Expot File Uscita
Email 2 [uerdemaskel@coliri.il Scelta Reparti
Disponibili Selezionati
ASSBIBNZA. o Commerciale
Estero »
Magazzino

e Festivita: verranno esportate le festivita presenti in Sfera 8.0

Giustificativi: definire i giustificativi da selezionare sul web configurando Descrizione breve
e spunta

b

use Hl
[T Annulla Festivita infrasettimanale
' Collegamento \Web e Ag
Segnare se giustificativo per Web X
FER Exp

Descrizione Breve perWeb
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COTINIWEB - Esportazione struttura e timbrature — da SFERA a WEB

Da Sfera 8.0, cliccare su FILE, Export dati per Web

Inserire le date per esportare le timbrature sul web (opzionale)

Cliccare su Export Dati per Web

Puntera nella cartella EXPORT di SFERA80, non modificare il nome file e cliccare su APRI
Attendere il messaggio di conferma

Da qualsiasi Browser internet collegarsi alla pagina presenze.info (senza www)
Effettuare il login come utente Master

Cliccare su GESTIONE , STRUTTURA AZIENDALE e poi su MODIFICA

Cliccare su UPLOAD FILE IN W32 (1°)

Cliccare su SCEGLI FILE e selezionare il file “####_ EXPORT_SFERA” creato precedentemente nella
cartella EXPORT

Cliccare su UPLOAD FILE IN W32 (2°)

Cliccare su IMPORT DA SFERA ed attendere il messaggio di conferma import

COTINIWEB - Esportazione giustificativi — da WEB a SFERA

Da qualsiasi Browser internet collegarsi alla pagina presenze.info (senza www)
Effettuare il login come utente Master

Selezionare I'azienda e cliccare su SFERAWEB

Cliccare su GESTIONE PRESENZE e poi REPORTS

Selezionare il report GIUSTIFICATIVI GIORNALIERI PER SFERA (.PRE)

Definire le date di gestione e cliccare su AVVIA REPORT

Cliccare con il tasto destro del mouse su “clicca qui per visualizzare il file. Tasto destro per
scaricarlo”

Cliccare su SALVA LINK CON NOME o SALVA OGGETTO CON NOME

Cliccare su SALVA senza modificare il nome file (deve puntare nella cartella W32)
Da Sfera 8.0 Cliccare su Comunicazione con i lettore Badge (5° pulsante)

Cliccare su Acquisisci W32
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